
 

 

 

Sustainable Solutions for Africa (SSA) est une organisation à but non lucratif, de droit togolais, 
officiellement enregistrée auprès du ministère de l’Administration Territoriale, de la 
Décentralisation et du Développement des Territoires (MATDDT). Son récépissé d’autorisation a 
été délivré le 02 décembre 2021 sous le numéro 1151/MATDDT-SG-DLPAP-DOCA et il a été 
publié au Journal Officiel de la République Togolaise le 16 décembre 2021. 

Dans le but de s’assurer que les procédures appliquées pour effectuer les achats de biens et 
matériels ont été respectées et sont conformes et régulières, SSA recherche un spécialiste en 
passation des marchés. Le consultant aura pour mission principale : 

o De s’assurer que les procédures appliquées pour les achats de biens et matériels 
effectués en 2023 ont été respectées, qu’elles sont conformes et régulières, 

o De vérifier l'application de la politique et les procédures de passation des marchés pour 
tous les biens et services achetés par SSA en 2023, 

o S'assurer que pour chaque marché sur un projet financé par un bailleur de fonds, la 
procédure de passation de marchés imposée par le partenaire, si elle existe, a été suivie 
et que toutes les pièces justificatives nécessaires pour les contrôles sont disponibles,  

o De réviser la documentation des achats réalisés en 2023 et de procéder aux 
régularisations appropriées si nécessaire, 

o S'assurer que toutes les commandes passées en 2023 sont correctement enregistrées 
dans un fichier approprié,  

o De vérifier le respect de la fiscalité relative aux prescriptions des bailleurs pour les achats 
déjà effectués dans l’exécution des projets et la justification des fonds au cours de l’année 
2023.  

Qualifications requises  

o Être titulaire d’un Master en Logistique et Achats, ou tout autre domaine connexe, 

o  Avoir au moins cinq (5) ans d'expérience dans une ONG internationale ou une entreprise 
multinationale, 

o Avoir de bonnes compétences interpersonnelles et organisationnelles, 

o Avoir un esprit d'initiative, 

o Être capable de prodiguer des conseils pratiques sur des questions techniques et 
stratégiques, 

o Pouvoir faire des choix adéquats lors de l’attribution des marchés pour les achats 
d'équipements et d'autres biens ou services pour l'organisation, 



 

 

o Avoir des connaissances en import et export et de bonnes compétences 
professionnelles, 

o Être capable de travailler sous stress et en milieu multiculturel, 

o Avoir une maîtrise du français et de l'anglais. 

Durée de la mission 

o La mission doit se dérouler sur une période de 30 jours ouvrables à partir de la signature 
du contrat, cette période peut être étendue si le travail l’exige. 

Dossier de candidature 

Le dossier doit comprendre : 

o Un curriculum vitae à jour du ou de la candidate 

o Une offre financière 

Date limite 

Les candidatures doivent parvenir à SSA à l’adresse suivante : contact@ssa.tg au plus tard le 30 
mars 2024 à 16 heures 30 mn. 
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